
  

 

Als dynamisches Dienstleistungsunternehmen setzen wir bei der AddServices GmbH auf innovative 
Lösungen um unsere Kunden erfolgreich zu unterstützen. Zufriedene und Erfolgreiche Kunden bilden 
die Basis für unseren Erfolg. Dafür engagieren wir uns mit Leidenschaft und dem Fokus auf das 
Wesentliche. 
 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung einen 

Sachbearbeitung Immobilienbewirtschaftung  
mit technischem Flair (m/w/d) ab 40% 
Was bringst du mit? 

- Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung  

- Berufserfahrung in der Immobilienbranche  

- Deine Kenntnisse in der Anwendung von mindestens einer der gängigsten 

Bewirtschaftungssoftware GARAIO REM / REM / RIMO / ImmoTop / ImmoTop2 / Abaimmo 

und Immob-8 sind im Idealfall vorhanden  

- stilsichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift  

- Selbständiges, lösungs- und zielorientiertes Vorgehen  

- Du hast Interesse am technologischen Wandel und ein Flair für Logisches und vernetztes 

Denken  

- Deine Begeisterung, Neues zu lernen und Wissen weiterzuvermitteln, zeichnet Dich aus  

- Freude am Umgang mit Menschen, Geduld, Humor und eine positive Grundhaltung 

 

Dann sind das deine Hauptaufgaben… 

- Schulung & Support unserer Kunden am Helpdesk mittels moderner Technik. 

- Kundentermine für gezielte Schulungen oder Unterstützung vor Ort 

- Qualitätssicherung unserer Applikation GARAIO REM 

 

Das bieten wir… 

- Ein abwechslungsreiches und herausforderndes Aufgabengebiet  

- Ein aufgeschlossenes Team mit gut ausgebildeten Fachleuten 

- Kurze Entscheidungswegen  

- Den nötigen Freiraum für innovative Ideen  

- Ein moderner Arbeitsplatz und 6 Wochen Ferien  

- Flexible Arbeitszeiten und Homeoffice sind bei uns selbstverständlich 

 

Bereicherst du unser Team mit deiner Persönlichkeit? Möchtest du deine Kunden nicht nur supporten 

sondern beraten? Suchst Du eine langfristige Herausforderung in einem dynamischen Umfeld? Hier 

erwartet dich ein vielseitiges sowie interessantes Aufgabengebiet. 

 

Nähere Auskünfte zu dieser Stelle bekommst du von: 
 

Christoph Küttel – Geschäftsführer - +41 41 244 70 00 

 


